THONG BAO TUYEN DUNG NAM 2011

Trung tdm Gido duc Thé chit va Thé thao — Pai hoc Qudc gia Ha Noi can tuyén:
1.Vi tri, s6 lwgng: 01 Ké toan vién
2. Gi6i tinh: N, tudi khong qua 35
3. Tiéu chuin chung

- Co bang thac si tré 1én chuyén nganh kinh té, tai chinh nhung phai tot nghiép
dai hoc tai cac truong dai hoc kinh té, tai chinh cong lap, h¢ chinh quy loai kha tr& 1€n;

- Co kinh nghiém cong tac tai chinh, ké toan 3 nam trd 1én;

- C6 chtng chi tin hoc van phong trinh do B;

- C6 chtng chi ngoai ngit trinh d6 B (tiéng Anh);

- Hiéu biét vé hé thong quan 1y Nha nudc;

- Thanh thao k¥ nang vi tinh, k¥ nang soan thdo van ban hanh chinh va k¥ nang st
dung phan mém chuyén mén;

- Nhanh nhen, trung thuc, théng thén;

4. Uu tién

- C6 bang cap chuyén nganh 2;

- C6 chumng chi ké toan trudng;

- Str dung dugc ngoai ngir khac ngoai tiéng Anh;

- Gia dinh c6 nguodi hoat dong trong linh vuc gido duc Pai hoc.

5. Mo ta cong viéc

- Lap ké hoach du toan ngan sach Nha nuéc hang nam, 1ap phuong an phan bd du
todn ngan sach cho cac hoat dong cua Trung tam;

- T chirc hach toan va quan 1y toan bo ngudn thu, chi ctia Trung tim theo ding
nguyén tic, ché do chinh sach hién hanh cua Nha nudc;

- Hang thang tinh luong, thué va cac loai bao hiém phai dong cho can b trong
Trung tdm, thuc hién thanh toan va quyét todn cac khoan theo Quy ché chi tiéu ndi bo
dang ky han;

- Kiém tra, giam sat cac khoan thu, chi, thanh toan cong ng cia Trung tam;

- Tu vén vé cac van dé tai chinh cho céc chuong trinh, hop dé)ng dao tao, du an,
dé an lién két vai cac don vi trong va ngoai nudc;

- Thuc hién day du, kip thoi cac loai bao cao thong ké ddi véi co quan tai chinh
cap trén, cung cap thong tin, s6 liéu ké toan theo dung quy dinh cua phéap luat.

6. Ché @9, chinh sach, diéu kién lam viéc

- Pugc hudng ché d9, chinh sach, diéu kién 1am viéc theo quy dinh hién hanh cia Nha
nudc, Pai hoc Quéc gia Ha No1 va Trung tam,;

- Puoc huong ché do dao tao, boi dudng chuyén mon nghiép vu phu hop véi
cong vi¢c dugc giao.



7. Hinh thirc tuyén

- Thi viét: Tiéng Anh

- Thuc hanh: Tin hoc

- Phong van: Chuyén mon; Quéan 1y Hanh chinh Nha nudc; Hiéu biét vé Pai hoc Qudc
gia Ha Noi va Trung tam.
8. Ho so' gom

- Pon xin viéc (viét tay);

- Béng thac si (cong chimg);

- Bang t6t nghiép dai hoc va bang diém (cong ching);

- Chimg chi tiéng Anh trinh d6 B trd 1én (cong chimg);

- Chung chi tin hoc van phong trinh d¢ B ( cong chung);

- Chig chi ké toan trudng (néu co);

- So yéu 1y lich ¢6 xac nhan cta co quan c6 tham quyén (co gia tri 6 thang tinh
dén ngay nop hd so);

- Giay khai sinh va chirng minh nhan dan (ban sao);

- Giay kham strc khoé (c6 gia tri 3 thang tinh dén ngay ndp ho so);

- 02 anh 3x4 (c6 thoi gian 6 thang tinh dén ngay nop ho so).
9. Thu tuc va thoi gian dang ky

- Nop ho so truc tiép trong gio hanh chinh tai phong Hanh chinh T6 chirc Trung
tam Gi4o duc Thé chat va Thé thao — Pai hoc Quéc gia Ha Noi (khong chép nhan ho so
gui theo duong buu dién), Phong 206 nha A, truong Pai hoc Khoa hoc Xa hdi va Nhan
van, s6 336, Nguyén Trai, Thanh Xuéin, Ha Noi;

- Thoi han nhan ho so: tir ngdy 26 /9/2011 dén 17h00 ngay 14/10/2011.

- Moi chi tiét xin lién hé qua phong phong Hanh chinh T6 chirc Trung tdm Gido
duc Thé chit va Thé thao — Pai hoc Quéc gia Ha No1

Dia chi: Phong 206 nha A, truong Pai hoc Khoa hoc Xa hoi va Nhdn van, sO
336, Nguyén Trdi, Thanh Xudn, Ha Ngi;

Dién thoai: 0435578980 - 0915222233 trong gio hanh chinh.

Théng tin chi tiét xem trén Website: - http://www.ttgdtc.vnu.edu.vn

- http://www.vnu.edu.vn



